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1 
INGRESO AL PORTAL E INICIO DE 
SESIÓN DE USUARIOS REGISTRADOS 

 

Estimados investigadores leer la siguiente aclaración: 

Es muy importante examinar las políticas de publicación y directrices de envió de los 
manuscritos para someter un artículo a una revista científica, ello nos permitirá cumplir 
con los criterios editoriales exigidos y evitar la posibilidad de rechazo. 

El primer paso para el ingreso al Portal es contar con un usuario y clave registrada. De 
no contar con esos datos, podrá realizarlo a través del siguiente link: 
https://revistas.unamad.edu.pe/index.php/index/user/register , con ayuda del 
“Manual de Registro – Revistas Científicas – UNAMAD”. 

En esta ocasión, someteremos un artículo científico a la Revista Amazonía Digital. Para 
ello, ubicaremos dicha revista y haremos clic sobre ella.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic Aquí 

https://revistas.unamad.edu.pe/index.php/index/user/register
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Actualizada la página hacemos clic en la opción de “Entrar” e ingresaremos nuestras 
credenciales de registro, para luego hacer clic en el botón “Entrar”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic Aquí 

Ingresar contraseña 

Clic para ingresar 

Ingresar usuario 
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2 
ENVÍO DEL ARTÍCULO CIENTÍFICO 
MEDIANTE LA PLATAFORMA OJS 

 
 

Una vez actualizada la ventana de sometimiento en la plataforma Open Journal Systems 
(OJS) de la revista científica, hacer clic en el botón “Nuevo envío”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic Aquí 
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Para el envío del artículo, seguiremos los cinco pasos de sometimiento de la plataforma 
OJS, la cual se muestra a continuación.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Primera sección: Inicio 

En esta sección seleccionaremos el idioma de envió del artículo, el tipo de documento, 

marcar las casillas de requisitos, realizar un comentario al editor, finalmente marcar las 

casillas de contacto y consentimiento. Luego hacer clic en el botón “Guardar y 

continuar”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pasos para 

someter un 

artículo 

Clic para desplegar 

Clic para seleccionar 
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Marcar todas las 

casillas 

Clic para seleccionar 

Clic para desplegar 
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Ingresar comentario 

al editor 

Marcar las casillas 

Clic aquí 
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Segunda sección: Cargar el envío 

En esta sección subiremos el archivo o documento del artículo científico de acuerdo a 

los apartados de cargar envío, metadatos y finalizar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecciona el documento 

Clic aquí 

Clic aquí 
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Selecciona el 

tipo de archivo 

Clic para 

completar envío 
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Tercera sección: Introducir los metadatos 

En esta sección registraremos los metadatos del artículo científico obligatorios (*). Para 

ello, completar el formulario propuesto.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingresar título del artículo en 
español e inglés. 

Ingresar el resumen del artículo en 
español e inglés. 



 

10 | MANUAL DE ENVÍO DE UN ARTÍCULO CIENTÍFICO – REVISTAS CIENTÍFICAS - UNAMAD

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic para añadir 

colaboradores / coautores 

del artículo si hubiese 

Ingresar nombres 

y apellidos 

Ingresar nombres y 

apellidos completos 

Correo electrónico 

País de origen 

Orcid 

Afiliación 
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Ingresar resumen 

biográfico 

Seleccionar el rol del 

colaborador 

Seleccionar opción de 

inclusión 

Clic para guardar 

Ingresar las palabras clave 

del artículo en inglés y 

español 
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Cuarta sección: Confirmación 

En esta sección se finalizará el sometimiento del artículo científico, para ello hacer clic 

en la opción “Finalizar envío”, luego se abrirá una nueva pestaña de confirmación del 

sometimiento, hacer clic en el botón “Aceptar”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingresar la lista de 

referencias del artículo 

Clic para guardar 

Clic para finalizar 

envío 
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Quinta sección: Siguientes pasos 

En esta sección se visualizará el mensaje de “Envío completo” del artículo científico a la 
Revista Amazonía Digital. Para cuestiones de revisión del sometimiento hacer clic en la 
opción “Revisar este envío”.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Clic aquí 

Mensaje de envío 

completo 

Clic aquí 
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En este apartado podrá observar los archivos enviados, descargarlos y ver los 
comentarios realizados.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez culmine el proceso de sometimiento, el editor revisará la notificación de su 
envío. Es importante llevar el seguimiento correspondiente de su sometimiento 
(aceptación para su revisión). Esto se notificará a su correo electrónico registrado y 
mediante la sección de “Revisión” en la plataforma.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dudas o consultas al correo institucional del Fondo Editorial de la UNAMAD: 

fondoeditorial@unamad.edu.pe 

Artículo enviado 

Clic para descargar  

Clic para ver comentarios 

En esta sección se notificará la 

decisión de su artículo científico 
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